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REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATOS

O SERVICO DE OBRAS SOCIAIS DE GUAIRA - SOS - certificada como entidade com utilidade publica
nos ambitos municipal, estadual e federal, institui o presente Regulamento Interno para reger 0s
procedimentos que serdo adotados na contratacdo de bens e servigos nos termos que seguem:

Capitulo 1 — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 — Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condicdes a serem observadas
pelo~SOS na realizagdo de compras e aquisicdes de quaisquer bens; na contratagdo de quaisquer
empregados e de servigos técnicos especializados, inclusive obras de engenharia, alienagao e
locagbes, destinadas a regular atendimento das necessidades institucionais e operacionais da
entidade.

§12 — Desde ja se estabelece que ndo estardao submetidos as exigéncias desse regulamento os
servicos que, por forca de qualificagdo teécnica notavel, possam ser executados por profissionais
integrantes do quadro de colaboradores do SOS.

§2° — Este Regulamento se aplica a todos os dispéndios financeiros do SOS, inclusive os realizados
por unidades descentralizadas.

Art. 22 — Todos os dispéndios do SOS reger-se-do pelos principios basicos da moralidade e boa-fé,
probidade, impessoalidade, economicidade e eficiéncia, isonomia, publicidade, legalidade,
razoabilidade e busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pela adequagdo aos
objetivos da entidade.

Art. 32 — O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre as propostas
apresentadas, aquelas que atendem aos principios do artigo anterior, a mais vantajosa para o SOS,
mediante julgamento objetivo.

Art. 42 — Todo o processo de compras, contratagdes e locagdes de que trata este regulamento deve
estar devidamente documentado, a fim de facilitar futuras averiguagdes, controle e fiscalizagao,
conforme legislagdo vigente.

Capitulo 2 — DOS PRINCIPIOS

Art. 52 — Os procedimentos para as aquisi¢des e contratacdes regidas por este Regulamento, sempre
deverdo observar os seguintes principios fundamentais:

. a moralidade e a boa-fé das regras, instrumentos, atos e julgamentos utilizados ou exercitados em
todos os processos seletivos, vedando-se comportamentos ou procedimentos que contrariem
valores da ética comercial;
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Il. a probidade refere-se a honestidade no procedimento ou 3 maneira criteriosa de cumprir 0s
deveres contratuais;

IIl. a impessoalidade e a objetividade da selegdo, impositivos de que a andlise e a escolha da melhor
proposta se faga em razdo de caracteristicas qualitativas previamente definidas, mediante critérios
objetivos que impegam a subordina¢do do resultado exclusivamente a consideragdes subjetivas dos
encarregados do processo;

IV. a economicidade e a eficiéncia versa sobre o compromisso indeclinavel de encontrar a solugdo
mais adequada economicamente na gestdo da coisa publica;

V. a isonomia no tratamento e nas oportunidades conferidas aos fornecedores de materiais, bens,
engenharia, locagdo e servigos cadastrados e em situagdo de regularidade, que se disponham a
participar do processo seletivo;

VI. a ampla publicidade dos Processos Seletivos que forem realizados e do seu resultado, com a
divulgagdo de todas as especificagbes, condicdes, critérios e prazos relativos aos bens, obras ou
servigos a serem contratados, viabilizando-se a apresentacdo do maior nimero possivel de propostas
dentre os fornecedores regularmente cadastrados;

VII. o principio da legalidade versa sobre a necessidade de se proceder em conformidade com as leis
vigentes;

VIIl. a razoabilidade versa sobre a obediéncia aos critérios aceitaveis do ponto de vista racional,
tendo o administrador a liberdade de adotar a providéncia mais adequada dentre aquelas cabiveis,
n3o podendo ele, portanto, transpor os limites estabelecidos em lei;

IX. a busca pela vantagem da aquisicdo ou contratagdo pretendida, evidenciando-se em qualquer
caso, os resultados positivos da relagdo custo x beneficio, mediante quadro analitico dos itens
qualitativos que informem cada proposta, comparativamente com as necessidades a serem supridas;

X. A eficiéncia, que intui na busca de agbes que contribuam para o pleno alcance dos objetivos.

Art. 62 — A venda ou fornecimento de bens e servicos para o SOS implica a aceitagdo integral e
irretratavel dos termos do Ato Convocatério, dos elementos técnicos e instrugdes fornecidas aos
interessados pelo SOS, bem como na observancia deste Regulamento e normas aplicaveis.

§ 12 — Ao final do processo, os fornecedores que participarem da selecdo serdo notificados do
resultado, sendo-lhes facultado, ainda, o acesso aos termos da proposta vencedora.

§ 22 — Do resultado da sele¢do ndo cabera qualquer Recurso.

§ 32 — Para todas as compras de bens e servigos deverdo ser emitidas, pelo fornecedor, nota fiscal de
venda ou fatura de prestagdo de servigos.

CAPITULO 3 — DA SELECAO

Art. 72 — A realizagdo de Selegdo de Fornecedores ndo obriga o SOS a formalizar o contrato, podendo
o mesmo ser anulado pela Diretoria, em decisdo unanime e homologada pelo Presidente.
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Art. 82 — Para fins deste Regulamento, entende-se por:
1. ALIENACAO - transferéncia de dominio de bens moveis ou imodveis a terceiros;

2. ATO CONVOCATORIO — instrugdo contendo o objeto e as condi¢des de participagdo na Selegdo de
Fornecedores;

3. COLETA DE PRECOS — modalidade de Selegéo de Fornecedores na qual sera admitida a participagdo
de qualquer interessado que cumpra as exigéncias estabelecidas no Ato Convocatorio;

4. COMPRA — a aquisicdo onerosa de materiais de consumo, mobilidrio geral e especifico,
componentes, equipamentos, géneros alimenticios, méveis, imoveis, veiculos, semoventes, bem
como a prestacdo de servigos de qualquer natureza por pessoas fisicas e ou juridicas;

5. CONTRATO — documento que estabelece os direitos e obrigagbes entre as partes contratantes;

6. ELEMENTOS TECNICOS — informagdes relativas a projetos, plantas, calculos, memdrias descritivas,
especificagdes e normas técnicas, padroes de qualidade, durabilidade e desempenho, marcas ou
modelos de componentes e equipamento;

7. OBRAS — todos os trabalhos de engenharia e arquitetura que resultem na criagao, recuperagao ou
modificagdo de bem imével proprio ou administrado pelo SOS, mediante construcdo e fabricagdo, ou
ainda, que tenham como resultado qualquer transformacdo do meio ambiente;

8. SELECAO DE FORNECEDORES, PRESTADORES E ADQUIRENTES — processo para a aquisi¢do e
alienagdo de bens e para a contratagdo de obras e servicos, e locagbes a serem realizados, mediante
critérios definidos no Ato Convocatério, julgamento e escolha de participantes;

9. SERVICO — a prestagdo de qualquer trabalho de qualquer natureza, quando ndo integrantes de
execugdo de obra (empreitada, equipe);

10. TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA — cessdo, pelo SOS, de tecnologias por ele desenvolvidas ou
desenvolvidas em parcerias, para exploragdo por empresas publicas ou privadas, nacionais ou
estrangeiras, contra o pagamento de taxas, participagdo acionaria ou nos lucros ou em qualquer
outra modalidade de compensacdo patrimonial ou financeira quando nao integrante;

11. NOTORIA ESPECIALIZACAO — profissional ou empresa cujo conceito no campo de sua
especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagdes, organizagdo,
aparelhamento, equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente adequado a plena satisfagdo do objeto do
contrato.

CAPITULO 4 — DOS LIMITES

Art. 92 — Sdo limites para a dispensa e para as modalidades de compra e contratagdo:

l. Dispensa: até RS 2.000,00 (dois mil reais);

Il. Pesquisa de Prego: a partir de R$ 2.000,00 (dois mil reais), até RS 8.000,00 (oito mil reais);
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1. Carta Consulta: até RS 80.000,00 (oitenta mil reais).

Art. 10 — A dispensa de sele¢do de fornecedores podera ocorrer nos seguintes casos:

| - na aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros diretamente de produtos ou fornecedor
exclusivo;

Il — na contratagdo de servigos com empresas ou profissionais de notdria especializagdo, assim
entendido aqueles cujo conhecimento especifico, ou conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicagbes, organizagao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com sua atividade, permita inferir
que o seu trabalho é o mais adequado a plena satisfagdo do objeto a ser contratado;

Il — quando o SOS se utilizar de cotagdo realizada por ata de Registro de Pregos, pertencente a érgao
da administracdo municipal, estadual ou federal;

IV — na contratacdo de profissional de qualquer setor artistico;

V — Aquisicdo de bens ou contratagdo de servigos com valores inferiores a RS 2.000,00 (dois mil
reais).

§12 — Mesmo nos casos de dispensa, o SOS devera efetuar uma pesquisa de prego por e-mail,
telefone, fax ou internet, sendo esta assinada por funcionario designado pela presidéncia para
cotagdo no setor administrativo.

§22 — A dispensa sera autorizada previamente ou validada posteriormente, mediante homologagdo
de sua Presidente.

Art. 11 — O processo de Carta Consulta visa selecionar fornecedor, entre interessados do ramo
pertinente ao seu objeto, consultados por escrito, em nimero minimo de 3 (trés).

Paragrafo Unico - O ato convocatério sera escrito e as respostas das empresas consultadas serdo
arquivadas em um Unico processo.

Art. 12 — A habilitacdo se dara quando a entrega do(s) produto(s) referente(s) a relagao juridica entre
0 SOS e o fornecedor.

Art. 13 — S3o documentos necessarios a habilitagdo:
| - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado se pessoa juridica;
Il — CPF ou CNPJ;

Il — Cartdo de inscri¢do geral de contribuinte, do Ministério da Fazenda, e outros documentos
necessarios, de acordo com o tipo do contrato e especificagdes contidas do ato convocatorio;

Art. 14 — Em todas as modalidades de compras e contratagdes o SOS escolherd a proposta mais
vantajosa, considerando os critérios de prego, qualidade, durabilidade e condigdes de entrega.

Paragrafo Unico - Serd obrigatéria a justificativa, por escrito, expedida pela Diretoria do SOS e
firmada pelo seu Presidente, sempre que ndo houver opgdo pela proposta de menor prego, mas que
atenda adequadamente a descrigdo do objeto do procedimento.
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Art. 15 — O SOS constituira um cadastro Unico de fornecedores de materiais e servicos com indicagdo
clara das principais caracteristicas técnicas, comerciais e financeiras dos produtos oferecidos, assim
como todo o histérico do fornecedor junto a entidade.

Paragrafo Unico — Cabera a Diretoria do SOS elaborar e manter atualizado o cadastro Unico de
fornecedores a que se refere este artigo.

Art. 16 — No julgamento das propostas serdo considerados os seguintes critérios:
1 - Adequagdo das propostas ao objeto do Ato Convocatorio;

2 — Qualidade;

3 —Preco;

4 — Prazos de fornecimento ou de conclusdo;

5 — Condigdes de pagamento;

6 — Outros critérios previstos no Ato Convocatorio.

§12 - E vedada a utilizagdo de critérios de julgamento que possam favorecer qualquer proponente.
§2° — N3o sera considerada qualquer oferta ndo prevista no Ato Convocatorio.

§32 — Ndo se admitird proposta que apresente prego global ou unitario simbdlico, irrisério ou de
valor zero.

§42 — No exame do prego serdo consideradas todas as circunstancias de que resultem em vantagem
para o SOS.

§52 — Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do Ato Convocatério.
CAPITULO 5 —DOS CONTRATOS

Art. 17 — Os contratos firmados com base neste Regulamento estabelecerdo, com clareza e precisao,
as condigbes para sua execugdo, expressas em cldusulas que definam os direitos, obrigagdes e
responsabilidades das partes, em conformidade com os termos do Ato Convocatério e da proposta a
que se vinculam.

Art. 18 — A inexecucdo total ou parcial do contrato acarretard a sua rescisdo, respondendo a parte
que a causou com as consequéncias contratuais e as previstas em lei.

Art. 19 — Para os fins deste Regulamento, considera-se como adimplemento da obrigagdo contratual
a entrega do bem, a prestacdo do servico, a realizagdo da obra, assim como qualquer outro evento
contratual aqueles em plenas condicdes de uso, aproveitamento e adequagdo ao contratado cuja
validade seja atestada pelo SOS.
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CAPITULO 6 — DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20 — As contratacdes de que trata este Regulamento aplica-se, de forma complementar, o
Estatuto Social e Regimento Interno do SOS e a legislagdo pertinente.

Art. 21 — Os casos omissos neste Regulamento serdo decididos pela Diretoria do SOS em decisdo
unanime e homologada pelo seu Presidente, submetendo-se suas decisdes a posterior apreciagao do
Conselho Fiscal.

Art. 22 — O presente Regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo.

~

Guaira/SP, 03 de Janeiro d\e 2,017

\

Presidente do Servigo de Obras Sociais e Guaira - SOS



