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TERMO DE REFERENCIA — LEI 14.133/21

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6° XXII1, “a” e «j” da Lei n.
14.133/2021).

1.1. O objeto desta solicitacdo € a inscricdo para participacdo nos termos da tabela abaixo, conforme
condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UNI QUANT.
01 Inscricdo para participacdo no curso “Transferéncias UNI 02
Especiais — Ciéncia das Emendas Individuais; Gestao do
Plano de Acdo; Prestacdo de Contas do Relatério de
Gestao”

1.2. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
Municipal n° 6526/22.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXI11, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1. Haa necessidade constante de se realizar o aperfeicoamento profissional visando a melhoria de
desempenho e aprimorar suas competéncias

2.2. O curso € 0 momento de crescimento e desenvolvimento profissional, também a oportunidade de
ter acesso as tendéncias e novidades da area em questdo, bem como troca de experiéncias
profissionais para melhorias do cenario atual onde o servidor atua.

2.3. Esse evento pode trazer um mar de informacdes e possibilidades para novas experiéncias e
melhorar a propria atuacéo do servico estimulando préaticas e agdes mais criativas, seguras e
assertivas.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO (art. 6° inciso XXI1l, alinea ‘c’)

3.1. Adescri¢do da solu¢do como um todo é a efetivacdo da inscri¢do, conforme descri¢Ges deste
Termo de Referéncia e mediante escolha por inexigibilidade de licitagéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, allnea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.1. N&o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21,
pelas razdes abaixo justificadas:

4.2.1. Trata-se de aquisi¢do de baixo vulto, ndo havendo risco ou complexidade que justifique a
exigéncia de garantia de execug&o.

4.3. Trata-se de aquisicdo de um servico de maneira pontual em que somente sera pago o(s)
fornecedor(es) que entregar(em) efetivamente e em conformidade com o solicitado.

4.4, Sustentabilidade:

4.4.1. O servigo deve ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relagéo custo x beneficio;

4.4.2. O servigo prestado deve ter baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e
agua.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

5.1. O prazo de entrega do servico sera conforme mencionado na programacao anexa ao termo

de referéncia.
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5.1.1. Caso ndo seja possivel cumprir com a programacdo, a empresa devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

5.2. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXI1I, alinea “P’ da Lei n° 14.133/21)
6.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato ou documento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderao
pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei ri° 14.133/2021, art. 117, §I°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servico
para representa-lo na execucao do contrato. (Lei n° 14.133/2021, art. 118).

6.1.4.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade (IN 5, art. 44, 81°).

6.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no total ou em parte, 0 objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art.
119).

6.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

6.1.7. Somente o contratado serad responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucgdo do contrato (Lei ri° 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.7.1 . A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferira a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (Lei ri° 14.133/2021, art. 121, 8I°).

6.1.8. As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

6.1.9. O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO (art. 6°, XXIII,
alinea “g” da Lei n° 14.133/21), (se for o caso).

7.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard& o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

7.1.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima
exigida as atividades contratadas; ou

7.1.1.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou utiliza-
los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.
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7.1.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes criterios:
7.1.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP ne 05, de 2017,
seré indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, Sem prejuizo
das san¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.3.1. nao produziu os resultados acordados;

7.1.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou néo as executou com a qualidade minima
exigida;

7.1.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico,
OU ytilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. DO RECEBIMENTO

7.2.1. Observados os prazos para prestacdo do servi¢o, o objeto sera recebido pelo fiscal do contrato
mediante verificacdo da conformidade e seus Anexos e sua consequente aceitagdo por meio de
atestacdo exarada no Comprovante da inscri¢do e na Fatura emitida pelo contratado, procedendo-se
as observacdes, se necessario, 0 que sera considerado recebimento provisério

7.2.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisdrio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacéo
deverd elaborar Relatorio Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao
gestor do contrato (se for o caso).

7.2.1.2.1. quando a fiscalizag&o for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacéo
a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.2. Os servigos/aquisicdo poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.2.3. Os servigos/aquisicdo serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados
do recebimento provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servigo/aquisi¢cdo e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes: Realizar a analise dos relatorios e de toda a
documentagdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacéo e
0 pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,
por escrito, as respectivas corre¢fes; Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e Comunicar
a empresa para que emita a Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo, com base no
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

7.2.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

7.3. DO PAGAMENTO

7.3.1. O pagamento sera realizado através de depdsito/transferéncia bancéaria e as notas de empenho
devem ser emitidas para: ASSESSORIA PUBL ICA 'TREINAMENTOS LTDA EPP, inscrito no
CNPJ 33.536.785/0001-70.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXI1I, alinea
‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

8.1. O Fornecedor ser0 selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade, com
fundamento na hipétese do art. 74, inciso 111 alinea L da Lein. 14.13372021.

9. ESTIMATIYAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIALIS (art. 6°, inciso XXIII, alinea 1i’, da Lei n. 14.133/2021).
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IO custo total da contratagao ¢ de R

10. ADEQUACAO ORCAMENTIARIA (art. 6°,XXI11, alinea j’ da Lei n° 14.133/21).

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Municipio de Guaira.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:

04.122.0004.2018.0000 (127) - Diretoria de Planejamento.

10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacédo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Guaira/ SP, 28 de margo de 2025.

Atenciosamente,
Assinatura do Elaborador.

N 0. N N\ g a0
Monize Rocha Taniguiti ~
Diretoria de Planejamento
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