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Guaira/SP, 03 de outubro de 2024.

Documento de Formalizacdo de Demanda (DFD)
Lei 14.133/2021

No uso de minhas atribuicdes
DEFIRO o pedido constante neste
oficio e termo de referéncia anexo.

Guaira-SP., de de 2024

Antdnio Manoel da Silva Junior
Prefeito

Oficio DMS F n°: 267/24

Encaminhamos este, para nos termos da legislagdo vigente, ser realizada a aquisi¢do do seguinte objeto:

T b

Orgao Solicitante Diretoria Municipal de Saude

A aquisi¢io de midia para DVD-RW justifica-se para atendimento aos pacientes
que sio submetidos a realiza¢do de exame de eletroencefalograma.

O eletroencefalograma é um exame de métodos graficos. Nele, eletrodos sao
colocados sobre o couro cabeludo e, por meio deles, é feito o registro grafico das
correntes elétricas do cérebro. E utilizado. principalmente, para o diagnostico de
| epilepsia, bem como para identificar disturbios do sono, por exemplo. Vale
| ressaltar que este item ndo foi contemplado no altimo pregdo de aquisi¢do de
i equipamentos e suplementos de informatica e a demanda mensal ¢ em média de
|

|

|

|

|

i

Justificativa/Finalidade

50 midias.

Aquisi¢do de Midia para DVD-R

Declaramos que o objeto a ser adquirido esta suficientemente descrito conforme
Objeto anexo, para a formulagdo da proposta pertinente e consequente satisfagdo da
Administracdo, ndo havendo salvo melhor juizo, caracteristicas restritivas que
possa a dificultar a ampla concorréncia.

Especificacdes de Prazos VIGENCIA: 60 DIAS

I | de Ent Diretoria Municipal de Saude, situada a avenida 11 n® 604, Centro, de segunda a
-oeatde Lnicegs sexta-feira das 07:00 as 17:00 horas
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Os itens deverdo ser entregues em parcela Unica, e deverd ocorrer no prazo
Entrega parcelada maximo de até 07 (sete) dias apos recebimento da nota de empenho/pedido. O
prazo podera ser prorrogado, a critério da Administragao.

Dotagdo Or¢amentaria 10.302.0021.2073.0000 — Manutengéo da Atengdo Especializada

Origem do Recurso TESOURO
Indica¢do do Gestor e Gestora: Marcele Caligaris Prado dos Santos
Fiscal Contratual Fiscal: Jane Cristina Eloi Tuici
Quantidade Total Quantidades citadas no termo de referéncia

Atenciosamente,

Fernand¢ dos Santos’
Chefe do Departamento de Adm do Sistema de Satide

Em OY  de 1D de |

2\ __,recebi o presente.

G Ao

Departamento de Compras
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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

1- DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1.1.  Aquisi¢do de midia para DVD-RW, para atender as necessidades do Centro de Especialidades do
Municipio de Guaira:

ITEM DESCRICAO APRESENTACAO | QUANTIDADE
Midia para DVD-R, para grava¢do de audio e video, tipo
01 oOptica gravavel, capacidade 4.7 GB e 120 minutos de até UND. 200
16x
1.2, O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto

Municipal n® 6526/22.

2- FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO (art. 6°,
inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2. A aquisigao de midia para DVD-RW justifica-se para atendimento aos pacientes que sdao submetidos
a realizagdo de exame de eletroencefalograma. O eletroencefalograma é um exame de métodos
graficos. Nele, eletrodos sdo colocados sobre o couro cabeludo e, por meio deles, é feito o registro
grafico das correntes elétricas do cérebro. E utilizado, principalmente, para o diagnéstico de epilepsia,
bem como para identificar distirbios do sono, por exemplo. Vale ressaltar que este item nio foi
contemplado no ultimo pregdo de aquisi¢do de equipamentos e suplementos de informatica e a
demanda mensal é em média de 50 midias.

3- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘¢’)

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo é a aquisi¢do do objeto para o abastecimento da unidade
Ambulatorio de Especialidades para possibilitar o atendimento aos pacientes conforme justificativas
acima.

4- REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIIL, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.1. A entrega devera ocorrer no prazo maximo de até 07 (sete) dias apos o pedido ou da nota de
vmpunho/pedido.

4.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de
prazo seja analisado, ressalvadas situa¢des de caso fortuito e forca maior.

4.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servi¢o nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
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4.4. O prazo podera ser prorrogado, a critério da Administragéo.

4.5. As entregas deverdo ser efetuadas Diretoria Municipal de Saude, situada a Av. 11 n° 604, Centro, das
07h as 17h, de segunda a sexta-feira.

4.6. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.6.1 Nio havera exigéncia da garantia da contratagdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, pelas
razdes abaixo justificadas:

4.6.2. Trata-se de aquisigdo de baixo vulto, ndo havendo risco ou complexidade que justifique a exigéncia
de garantia de execugao.

4.7. Trata-se de aquisi¢do de bens de maneira pontual em que somente serdo pagos o(s)fornecedor(es) que
entregar(em) efetivamente e em conformidade com o solicitado.

4.8. Sustentabilidade:

4.8.1. Os materiais devem ser de boa qualidade, de forma que haja melhor relagdo custo x beneficio;
4.8.2. Os materiais utilizados devem ter baixo impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo
e agua.

4.9. Os bens poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 3(trés) dias, a
contar da notifica¢do da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5- MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).

5.1. O acompanhamento e a Gestdo/Fiscalizagdo dos servigos/produtos, consistem na verificagdo da
conformidade, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou
mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma do Art. 117 da Lei n® 14.133, de
2021.

5.2. A verificacdo da adequagiio dos produtos/servigos devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

5.3. Durante a execucio do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade
dos servigos e produtos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer 8 CONTRATADA
a corre¢io das faltas, falhas e irregularidades constatada.

5.4. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugdo do objeto
ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizada.

5.5. A CONTRATADA poderé apresentar justificativa para a prestagdo do servigo com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

5.6. Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servigo/produtos em
relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previsto nos
indicadores, além dos fatores redutores, deve ser aplicado as san¢gdes 8 CONTRATADA de acordo com
as regras previstas no ato convocatorio — SE FOR O CASO.

57 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servi¢os/produtos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com 0

estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade ¢ forma de uso.

5.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagio de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
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legislagdo vigente, podendo culminar na extingdo do contrato, conforme disposto no Art. 137 da Lei n°
14.133 de 2021.

5.9. A Gestao/Fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o Art. 120 da Lei n® 14.133, de 2021.

6 -MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

6.1. ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderdo pelas consequéncias de sua inexecugio total
ou parcial (Lei n® 14.133/2021, art. 115, caput).

6.1.2. Em caso de impedimento. ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

6.1.3. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

6.1.3.1. O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugio do
contrato, determinando o que for necessario para a regulariza¢do das faltas ou dos defeitos observados
(Lein®14.133/2021, art. 117, §1°).

6.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).

6.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para
representd-lo na execugdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).

6.1.4.1. A indicacdo ou a manuten¢do do preposto da empresa poderd ser recusada pelo 6rgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da
atividade (IN 3, art. 44, §1°).

6.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes de sua execug@o ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

6.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros em
razao da execucdo do contrato, e nao excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscaliza¢do ou o
acompanhamento pelc contratante (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

6.1.7. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

6.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nio
transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e nao podera onerar o objeto do

contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

6.1.8. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse
fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).
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6.1.9. O 6rgio ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

6.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situac@o fiscal da
contratada.

6.1.10.1 Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos ndo venham acompanhados da nota fiscal.

7. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO (art. 6°, XXIII,
alinea “g” da Lei n° 14.133/21), (se for o caso).

7.1. A avaliagio da execugdo do objeto utilizara o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

7.1.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc@o do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.1.2. A aferi¢dio da execugio contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
7.1.2.1. O equipamento devera estar em perfeito funcionamento para operagdo apds a realizagdo do
servico (SE FOR O CASO);

7.1.2.2. O aparelho deverd mostrar-se eficiente na realizagdo de testes a serem executados apds ser
reparado (SE FOR O CASO).

7.1.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis. caso se constate que a Contratada:

7.1.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

71.3.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou nio as executou com a qualidade minima
exigida;

7.1.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. DO RECEBIMENTO

7.2.1. Os materiais serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, contados da finalizagao
dos servicos/aquisi¢do e apresentagdo da nota fiscal pela CONTRATADA, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico.

72.1.1. O contratante realizara inspecio minuciosa de todos os servigos/aquisi¢do executados, por meio
de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequag@o dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques ¢ revisoes
finais que se fizerem necessarios (se for o caso).

7.2.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico

do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
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desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.2.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo no atestar a Gltima e/ou unica medig@o de
servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

7.2.1.1.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis (se for o caso).

7.2.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisdrio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagdo
devera elaborar Relatério Circunstanciado em consondncia com suas atribui¢des, e encaminha-lo ao
gestor do contrato (se for o caso).

7.2.1.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclus@o acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.2. Os servicos/aquisi¢do poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes  constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas
custas. sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.2.3. Os servigos/aquisi¢do serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdc designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo/aquisi¢do e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes: Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagdo
apresentada pela fiscalizag@o e. caso haja irregularidades que impegam a liquida¢do e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corre¢des; Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados. com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e Comunicar a empresa para que emita
a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de
Medi¢do de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

7.2.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

7.3. DO PAGAMENTO

7.3.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancadria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado em até 20(vinte) dias apds o recebimento definitivo da(s) prestagdo

(0es) do(s) servigo(s).
7.3.1.1. Ao entregar os produtos a contratada devera emitir nota fiscal para conferéncia das quantidades

entregues. devera ser enviada por e-mail a ser indicado pelo fiscal do contrato, através dos correios ou
entregar na Unidade pessoalmente.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘h’,
da Lei n. 14.133/2021)

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio dos critérios adotados pelo Departamento de Compras,
por meio do procedimento e modalidade adequados ao caso concreto;

8.2 As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos;

8.3 Previamente a celebragio do contrato, a Administrag@o verificara o eventual descumprimento das
condi¢des para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangoes impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigdo de contratar com o Poder Publico, inclusive

por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.
8.8. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo de habilitagdo ou encaminhar,
quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.9. Nio serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.10. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nameros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS PRECOS
UNITARIOS REFERENCIALIS (art. 6° inciso XXIIL, alinea ‘i’, da Lei n. 14.133/2021).

9.1. O custo médio estimado da aquisicio ¢ de R$ 440,00 (quatrocentos e quarenta reais) conforme

custos meédios orgados no aposto no anexo.
10. ADEQUACAO ORCAMENTIARIA (art. 6°, XXIII, alinea ‘j’ da Lei n® 14.133/21).

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento do Municipio de Guaira:



