PROCEDIMENTO OBRIGATORIO PARA USO CORRETO DA PLANILHA DE REQUERIMENTO DE
DIARIAS

Ao receber a planilha por e-mail ndo abra a planilha diretamente do anexo da mensagem de e-
mail.

Salve a planilha em alguma pasta no seu computador.
Siga os passos a seguir para habilitar o uso das macros no Excel:
Passo 1 — Cliqgue no menu arquivo:
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Passo 2 — Clique em opgdes
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Passo 3 — Clique em Central de Confiabilidade

Opgoes do Excel

Geral

Férmulas

Dados

Revisdo de Texto

Salvar

Idioma

Acessibilidade

Avancado

Personalizar Faixa de Opgdes

Barra de Ferramentas de Acesso Répido

Suplementos

Central de Confiabilidade

@ Ajude a manter a seguranga e a integridade do seu computador e documentos.

Seguranga e outras informagbes

Visite o Office.com para saber mais sobre como proteger sua privacidade e seguranga.

Central de Confiabilidade da Microsoft

Central de Confiabilidade do Microsoft Excel

A Central de Confiabilidade possui configuragdes de seguranga e

privacidade. Essas configuragdes ajudam a proteger seu computador. Configuracées da Central de Confiabilidade...

Recomendamos que vocé ndo as altere.
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Passo 4 — Clique em Configuracdes da Central de Confiabilidade

Opgoes do Excel
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Dados

Revisdo de Texto

Salvar

Idioma

Acessibilidade

Avangado
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Central de Confiabilidade

@ Ajude a manter a seguranga e a integridade do seu computador e documentos.

Seguranga e outras informagoes

Visite o Office.com para saber mais sobre como proteger sua privacidade e seguranga.

Central de Confiabilidade da Microsoft

Central de Confiabilidade do Microsoft Excel

A Central de Confiabilidade possui configuragdes de seguranga e

privacidade. Essas configurag6es ajudam a proteger seu computador. ‘ Configuracées da Central de Confiabilidade... |

Recomendamos que vocé ndo as altere.




Passo 5 — Cliqgue em configuragdes de Macro

Central de Confiabilidade

Fornecedores Confidveis
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Documentos Confiaveis

Catélogos de Suplementos Confidveis
Suplementos

Configuragdes do ActiveX

Configuragdes de Macro

Modo de Exibigdo Protegido

Barra de Mensagens

Contetido Externo

Configuragdes de Bloqueio d o
Opgdes de Privacidade

Entrada baseada em Formulario

Configuragées de Macro

') Desabilitar macros VBA sem notificagdo
_) Desabilitar macros VBA com notificagio
) Desabilitar macros VBA exceto macros digitalmente assinadas

® Habilitar macros VBA (ndo recomendado; cédigo potencialmente perigoso pode ser executado)

Habilitar macros do Excel 4,0 quando as macros VBA estiverem habilitadas

Confi

9!

¢oes da Macro do D lved

Confiar no acesso ao modelo de objeto de projeto do VBA

Passo 6 — Clique em Habilitar macros VBA e depois no botdo OK e pronto!

Central de Confiabilidade

Fornecedores Confiaveis

Locais Confiaveis

Documentos Confiaveis

Catélogos de Suplementos Confidveis
Suplementos

Configuragdes do ActiveX

Configuragées de Macro

) Desabilitar macros VBA sem notificagio

) Desabilitar macros VBA com notificagio

bilitar macros VBA (ndo recomendado; cédigo potencialmente perigoso pode ser executado) I

Configuragées de Macro

Habilitar macros do Excel 4,0 quando as macros VBA estiverem habilitadas

Modo de Exibicdo Protegido

Barra de Mensagens

Contetido Externo

Configuragdes de Bloqueio de Arquivo
Opgoes de Privacidade

Entrada baseada em Formulério

Configuragées da Macro do Desenvolvedor

Confiar no acesso ao modelo de objeto de projeto do VBA




Passo 7 — Feche o Excel e abra a Planilha de Requerimento de Didrias.

Em alguns casos, sera necessario fazer o seguinte procedimento também

Clique com o botdo direito do mouse no arquivo salvo e desmarque a seguinte opgdo:

Tamanho: 2.23 MB (2.346.795 bytes)

Tamanho em

B 224 MB (2.351.104 bytes)

Criado em: sexta-feira, 2 de setembro de 2022, 12:25:00

Modificado sexta-feira, 2 de setembro de 2022, 12:25:01
em:

Acessado em: Hoje, 2 de setembro de 2022, 14:53.03

Atributos: []Somente leitura  [_]Oculto Avancados...

Segurancga: Este arquivo veio de outro
computador, e pode ser
bloqueado para ajudar a proteger
este computador.

Desbloquear

OK Cancelar | Aplicar




