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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “j” da
Lei n. 14.133/2021).

O objeto desta contratagdo é a capacitagdo de uma turma de servidores da Diretoria
de Assisténcia, Desenvolvimento e Inclusdo Social.

Item | Descrig@o Quantidade
1 Curso in company (dentro da empresa): Elaboracio de PCA, 01 turma (até
ETP e Termo de Referéncia (Lei 14.133/21) 10
participantes)

2. FUNDAMENT@CAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de qualificar os servidores
publicos municipais que atuam direta ou indiretamente nas atividades relacionadas ao
planejamento das contratagdes, instru¢do de processos administrativos e elaboragio de
documentos técnicos exigidos pela Lei n° 14.133/2021.

Desde a entrada em vigor da nova legislagdo, tem-se observado a dificuldade pratica
na adequada elabora¢do do Estudo Técnico Preliminar (ETP), Plano de Contrata¢des
Anual (PCA) e Termo de Referéncia (TR), especialmente frente as exigéncias dos 6rgaos
de controle externo e a auséncia de uniformidade nos processos internos.

Portanto, faz-se necessaria uma capacitagdo in company (dentro da empresa),
voltada a realidade da Prefeitura de Guaira/SP, especialmente da Diretoria de
Assisténcia, Desenvolvimento e Inclusao Social, que lida diariamente com a contratagdo
de diversos tipos de produtos e servicos voltados a prote¢do social bésica e especial, como
alimentos, materiais de consumo, servigos especializados, transporte, capacitagdes, entre
outros.

Dada a complexidade e a diversidade dessas contratagdes, é fundamental que os
servidores estejam aptos a elaborar corretamente os instrumentos técnicos exigidos pela
Lei n® 14.133/2021, prevenindo inconsisténcias formais e técnicas nos processos
licitatorios, qualificando a instrugdo dos processos administrativos e assegurando a
prestacdo de contas adequada junto aos orgéos de controle.

A capacitacdo permitird aperfeicoar a atuacdo da equipe técnica, promover maior
conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e fortalecer a
gestdo publica da politica de assisténcia social.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘c’)

A capacitagdo serd realizada presencialmente, com carga horaria de 8h/aula, no
municipio de Guaira/SP, em data a ser definida, conforme agenda administrativa.

O conteudo programatico (anexo ao ETP) abrange:

» Fundamentos e etapas do planejamento de contratagdes;
e Modalidades e tipos de licitagio;

e Elaboragdo de ETP, TR e PCA;

» Casos préticos aplicados a realidade municipal;

e Oficinas e exercicios orientados.

O curso permitirda o dominio técnico dos servidores quanto aos principais
instrumentos exigidos pela Nova Lei de Licitagdes, fortalecendo a seguranga juridica e a
conformidade nos processos administrativos.

* O processo de aprendizado ndo termina com o final das aulas. Os participantes tém
assisténcia direta com a empresa, contando com uma equipe especializada e o consultor
responsavel pelo treinamento ministrado, via e-mail no periodo valido em até um ano
apods o encerramento das aulas.

Assim todos os participantes poderdo solucionar duvidas e discutir questdes que
surgirem na pratica e que estejam relacionadas aos temas abordados em sala de aula,
garantindo assim o aprendizado, e oferecendo todo o respaldo necessario para o servidor
publico.

Obs.: O Pds-Curso somente sera valido apos o pagamento da inscrig@o.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, alinea ‘d’ da Lei n°
14.133/21)

e O curso devera ocorrer de forma presencial, com carga horaria minima de
8h;

e A contratada devera dispor de equipe técnica qualificada, com profissional
especialista no tema;

e O contetido devera ser customizado a realidade da administrag@o publica
municipal;

e Nio serd exigida garantia contratual, por tratar-se de servigo pontual e de
baixo vulto;

e A contratada devera emitir nota fiscal regular e estar em situagdo fiscal
regular;

e Nao sera admitida subcontratagdo.

Sustentabilidade: A contratagdo devera priorizar a otimizagio de recursos publicos,
evitando deslocamentos e diarias ao realizar o curso no proprio municipio, com impacto
ambiental minimo.
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5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei
n. 14.133/2021).

O prazo de entrega do servigo serd conforme mencionado na programagdo anexa ao
termo de referéncia.

Caso ndo seja possivel cumprir com a programagdo, a empresa deverd comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 5 (cinco) dias de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogagio de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e
for¢a maior.

O recebimento provisério ou definitivo néo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugdo do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIII, alinea “f” da Lei n°
14.133/21)

O futuro contrato terd como Gestora: Jeniffer Emanuela Floréncio (Matricula 4429) e
Fiscal: Delza Cristina Ferreira (Matricula 4361)

O contrato ou documento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as cldusulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
responderdo pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021,
art. 115, caput).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagio das faltas
ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

O fiscal do contrato informaré a seus superiores, em tempo hébil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

O contratado deverd manter preposto aceito pela Administra¢do no local da obra ou
do servigo para representa-lo na execugdo do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 1 18).

A indicagdo ou a manutengo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgédo
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para
o exercicio da atividade (IN 5, art. 44, §1°).

O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
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defeitos ou incorregdes resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados (Lei
n° 14.133/2021, art. 119).

O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente 4 Administra¢o ou
a terceiros em razdo da execu¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n°
14.133/2021, art. 120).

Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121,
caput).

A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais néo transferird a Administra¢do a responsabilidade pelo seu pagamento e nio
podera onerar o objeto do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §1°).

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso
de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7.DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO (art.
6°, XXIII, alinea “g” da Lei n° 14.133/21), (se for o €aso).

A avaliag@o da execugdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver
o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que
a CONTRATADA:

* ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas, ou deixar de utilizar materiais e
recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior & demandada.

A aferi¢do da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢iio Normativa SEGES/MP n°
05, de 2017, serd indicada a reten¢io ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a
Contratada:

® nao produziu os resultados acordados;

¢ deixou de executar as atividades contratadas, ou nfo as executou com a qualidade
minima exigida;

e deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugio do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior 4 demandada.
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8. DO RECEBIMENTO

Observados os prazos para prestagdo do servigo, o objeto serd recebido pelo fiscal do
contrato mediante verificagdo da conformidade e seus Anexos e sua consequente
aceitagdo por meio de atestagdo exarada no Comprovante da inscri¢do e na Fatura emitida
pelo contratado, procedendo-se as observagdes, se necessario, o que serd considerado
recebimento provisorio

No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizagdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribui¢des, e encaminha-lo ao gestor do contrato (se for o caso).

quando a fiscaliza¢do for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusfo acerca das ocorréncias na execucdo do
contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessérios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

Os servigos/aquisi¢do poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagio das penalidades.

Os servigos/aquisigéo serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 (quinze) dias,
contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
competente, apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo/aquisicdo e
consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

* Realizar a andlise dos relatorios e de toda a documentagio apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des;

® Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

e Comunicar a empresa para que emita a Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

O recebimento provisorio ou definitivo nfo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugéo do contrato.

9. DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado mediante emissdo de nota fiscal vilida pela contratada,
apos a efetiva realizaciio do curso e comprovacio da inscricio dos participantes
indicados pela Administracio.
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A nota fiscal devera conter, de forma clara:

e 0 nome do curso realizado;

e 0 valor total correspondente;

e os dados bancirios completos para depésito (banco, agéncia, nimero da conta
e tipo — corrente ou poupanga), de titularidade da contratada.

o Caixa Econdmica
Federal - Banco 0104
- agéncia 0281 -
Aracatuba - SP.

e Conta Corrente n® 003-
4079-0

Ou

e Banco do Brasil -
Banco 001 - agéncia
0179-1 - Aracgatuba -

SP.

e Conta Corrente
79.539-9

e Ou

e Chave PIX:

33.536.785/0001-70

e Inscrigao Estadual:
Isento

e Inscricdo Municipal:
N°90.229

O pagamento sera efetuado por meio de ordem banciria apos liquidacio da
despesa e conforme disponibilidade or¢amentaria, mediante emissio de nota de
empenho. Eventuais pendéncias na documentagdo fiscal ou irregularidades cadastrais
junto a Administragdo Publica poderio suspender ou impedir o pagamento.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso
XXIII, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
inexigibilidade, com fundamento na hipétese do art. 74, inciso III alinea f, da Lei n.°
14.133/2021.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS
PRECOS UNITARIOS REFERENCIAIS (art. 6° inciso XXIII, alinea ‘i’, da Lei n.
14.133/2021).

Esta informag@o encontra-se pormenorizada em topico especifico do ETP — Estudo
Técnico Preliminar anexo aos autos.
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11. ADEQUACAO ORCAMENTIARIA (art. 6°XXIII, alinea ‘j° da Lei n°
14.133/21).

A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo: Ficha 865 — Funcional 08 244
0014 2080 0000.

Guaira/ SP, 15 de agosto de 2025.
Atenciosamente,

bl b L

Aparecida Frreira dos Santos
Diretoria da DADIS
Matricula 1515-3




