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CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagdo de CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA, conforme condig3es e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRIGAO DO OBJETO
FORNECIMENTO, MANUTENCAO E DISPONIBILIZACAO DE ACESSO A
SOFTWAR/SISTEMA PARA UTILIZACAO DO PROCESSO ELETRONICO/DIGITAL
JUDICIAL NO AMBITO DA EXECUCAO FISCAL E CONTENCIOSO, NA DIRETORIA
1 DE JUSTICA/PROCURADORIA DO MUNICIPIO DE GUAIRA, INTEGRADO COM O

SISTEMA UTILIZADO PELO TRIBUNAL DE JUSTICA DE SAO PAULO - TJ/SP
(sendo estes E-SAJ e /ou E-PROC), cujos médulos e funcionalidades encontram-se descritos
abaixo.

Das funcionalidades necessarias ao SISTEMA.:

1.1

1.1.1
1.1.2
1.1.3

SERVICO DE ACESSO AO SISTEMA
Licenciamento de uso do Sistema;
Manuteng#o e suporte técnico remoto;

Hospedagem do Sistema.

S#o partes integrantes deste Memorial Descritivo os seguintes Anexos

ANEXO I: Relagdo de modulos e funcionalidades do Sistema;
ANEXO II: Relagdo das funcionalidades criticas;

ANEXO III: Gestdo de chamados técnicos;

ANEXO IV: Ambiente operacional.

Para os fins dispostos neste Termo de Referéncia, entende-se como:
1.14

1.1.5

1.1.6

2

2.1

Funcionalidades: Conjunto de mecanismos informatizados desenvolvidos para a execugéo de uma
ou mais tarefas dentro de um Sistema.

Moédulo: Conjunto de funcionalidades de um Sistema, voltadas para a execu¢do de uma ou mais
atividades inter-relacionadas.

Sistema: Conjunto de mddulos interligados ou independentes, desenvolvidos para a gestdo,
controle, suporte e disponibilizagdo, em meio fisico ou eletronico, de informagdes relativas aos
processos judiciais, tramitando na Procuradoria Geral do municipio, necessarias a execugéo de
todas as atividades de um processo, desde sua génese até o seu término.

Usudrios: Procuradores e Servidores da CONTRATANTE, quando na realizag@o de atividades
relacionadas ao Sistema.

DESCRICAO E MODELO DE PRESTACAO DE SERVICOS

2.1.1

2.1.1.1

SERVICO DE ACESSO AO SISTEMA
Licenciamento mensal de uso do Sistema

A CONTRATADA devera disponibilizar licencas de uso, garantindo o acesso dos usudrios ao
Sistema.
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2.1.12  As licengas de uso ao Sistema serdo individuais, permitindo o acesso de um tnico usuario por
licenga, previamente informado pela CONTRATANTE e cadastrado pela CONTRATADA.

2.1.2 Manutencdo e suporte técnico remoto

2.12.1 A CONTRATADA disponibilizara versdes que contemplem melhorias e evolugdes do Sistema.

2.122  Entende-se como servico de manutengdo e suporte técnico remoto as atividades realizadas pela

CONTRATADA, durante o horario de 08h00min as 18h00min, com o objetivo de:
e  Corrigir erros de indisponibilidade do Sistema, definidos no Anexo II;
e Corrigir erros ndo definidos no Anexo II;
e Prestar orientagdes e esclarecimento de duvidas sobre a utilizagéo do Sistema;
e Eventuais manutengdes deverdo ser realizadas pela CONTRATADA fora do horério
padrdo de prestagdo dos servigos;
e  Caso haja necessidade de manutengo durante o horario padrdo de prestagdo dos servigos,
a CONTRATADA devera comunicar com antecedéncia e prestar justificativas para
realizar a intervencgéo.

2.1.2.3  Dos chamados de manutengdo e suporte técnico remoto

2.123.1 A CONTRATADA devera disponibilizar Canal de Atendimento para abertura dos chamados.

2.1232 A abertura de chamado seré realizada por usuério cadastrado para o uso do Sistema. Os
chamados serfio registrados e atendidos conforme disposto no Anexo III.

2.1.2.4  Prazo para atendimento de chamados

2.1.2.4.1 O atendimento aos chamados para os incidentes relacionados no Anexo II, deverdo ser
atendidos em até 24 (vinte e quatro) horas tteis.

2.1.2.42  Os atendimentos dos chamados previstos nos demais itens deverdo ser atendidos no prazo de
5 (cinco) dias uteis.

2.12.43 Considera-se prazo de solugdo o tempo decorrido entre a data e o hordrio de abertura do
chamado pelo CONTRATANTE e a comunicagdo da corregdo por parte da equipe técnica da
CONTRATADA.

2.1.2.5  Encerramento dos chamados

2.1.2.51 A CONTRATADA devera comunicar o encerramento dos chamados 'abertos pelo
CONTRATANTE.

2.1.2.5.2  Caso o chamado n#o se refira ao objeto deste termo, ou ainda, por falta de elementos que néo
permitam o seu entendimento, a CONTRATADA devera comunicar formalmente a
CONTRATANTE o encerramento do chamado, apresentando justificativa, ou solicitar
informagdes complementares para resolugdo do chamado.

O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 (doze) meses contados do(a) Assinatura do
Contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A Fundamentagio da Contratagdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Observando que, a realizagdo da contratagio de Sistema Informatizado/SOFTWAR para a atuagdo
na Diretoria Justica, tanto no recebimento de intimagdo/citagdo eletronica pelo SISTEMA ESAJ e/ou
EPROC (a ser utilizado pelo TJ/SP), quanto no controle de prazos judiciais, e ainda, na realizagdo de
peticionamento eletrénico de processos em lote € peticionamento individual em todos os tipos de agdes
judiciais ( Execugdio Fiscal, Contenciosas, Infancia, Juizado Especial, etc.) no Tribunal de Justica do

30

M



MUNICIPIO DE GUAIRA

Pa¢o Municipal “Messias Candido Faleiros”
CNPJ: 48.344.014.0001/59 Fone: (17) 3332-5100
Av. Gabriel Garcia Leal n° 676 - CEP - 14.790-000
Guaira - Estado de Sdo Paulo
WWW.guaira.sp.gov.br planejamento@guaira.sp.gov.br

Estado de So Paulo (independente do SISTEMA utilizado pelo TJ/SP - E-SAJ e/ou E-PROC) ¢ necessaria
para a Diretoria de Justi¢a/Procuradoria Municipal frente a necessidade do cumprimento de todos os prazos
processuais das agdes judicias em andamento junto ao TJ/SP, bem como, ciéncia de todas as novas agdes
propostas em desfavor do Municipio de Guaira, e ainda, realizar a propositura das A¢des de Execugdes
Fiscais e demais agdes necessdrias e cabiveis para resguardar os direitos do Municipio de Guaira.

Tal contratag@o é necessdria e importantissima frente a0 numero de agdes em andamento
no TJ/SP que o Municipio de Guaira € parte, bem como, é somente através de tal sistema a ser
contratado ser possivel um controle e acesso aos processos judiciais, fiscais ou ndo, bem como,
peticionamento em lotes ou individual de forma rapida, controle dos prazos processuais,
recebimento automatico de intimagdes e citagdes, registro e utilizagdo de minutas dando
eficiéncia a atuagdo do Municipio de Guaira nos processos judicias, pasta digital interna com
acesso a todos os documentos salvos, acesso aos controle da pasta digital do processo com
registros de atuagio, comprovando e justificando a necessidade da contratag@o solicitada

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO

A presente contratagdo o se faz necessaria ja que o Municipio de Guaira ndo possui
condigdes técnicas de desenvolver um sistema municipal da complexidade necessaria para a
atuagdo integrada com o Sistema utilizado pelo Tribunal de Justica de Sdo Paulo, sendo a
contratagdo de Sistema disponivel no mercado uma solugéo mais eficiente e econdmica que o
desenvolvimento de sistema municipal que demandaria a contratagdo de servidores com
conhecimentos técnicos especificos e complexos, bem como, um grande tempo para o
desenvolvimento do sistema comprometendo o controle dos prazos dos processos em andamento.

Nesse sentido, por constituir uma solugfo vantajosa em termos técnicos e econdmicos,
conclui-se que a contratagdo seja viavel, ademais ndo como calcular a necessidade técnica de
servidores e ainda o tempo para se desenvolver um sistema com a complexidade necessaria.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os servigos serdo prestados por empresa especializada no ramo, devidamente
regulamentada e autorizada pelos 6rgéos competentes, em conformidade com a legislagdo vigente
e padrdes de sustentabilidade.

A contratada devera fornecer mio de obra especializada para a execug@o dos servigos,
bem como devera se responsabilizar por todo o material a ser utilizado, e ainda, ¢é de inteira
responsabilidade da Contratada todos os pagamentos dos encargos trabalhistas de seus
empregados, a obediéncias as normas de seguranga do trabalho e o pagamento de todos encargos
previdenciarios, ndo possuindo os empregados da Contratada nenhum vinculo empregaticio para
com o Municipio de Guaira.

Os custos com o transporte e alimentagdo dos empregados da Contratada durante os
treinamentos sdo de responsabilidade da mesma.

O prazo de vigéncia podera ser prorrogado, a critério da Administragdo nos termos da Lei
14.133/2021.

Da natureza dos servicos

l{
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4.1. A natureza do objeto dadas suas caracteristicas, enquadra-se em servigos comuns nos

termos da Lei n°® 14.133/2021, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado, devendo, portanto, ser
licitado por meio do Pregdo, preferencialmente na forma Eletronica.

Sustentabilidade

4.2, Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos:

4.3. Observar os principios de sustentabilidade contidos na Lei 14.133/2021 e demais
legislagdes especificas, adotando ainda, na execugdo do objeto contratual, praticas de
racionalizagdo no uso de materiais e servigos quando cabivel.

Subcontratagio

N3#o ¢ admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacio

N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo.

Vistoria

N#o ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO.

Condigdes de execug¢ido
A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

Inicio da execugéo do objeto: Apés assinatura da Ata de Registro de Pregos e/ou Contrato a cada
servigo sera emitido uma ordem de servigo, cujo prazo de execugdo sera descrito na ordem.

Os Servigos serdo fornecidos por Pessoa Juridica, na forma de Empresa devidamente constituida
e especializada para este tipo de atividade conforme a necessidade da secretaria Municipal de Transporte e
Mobilidade.

Os servigos deverdo ser fornecidos dentro das normas técnicas que regem esta atividade,
observando os padrdes estabelecidos pelo ramo de atividade.

Nos servigos executados ja estdo inclusos valores referente a impostos, taxas, transporte, logistica
para realizagdo do mesmo;

A contratada deve atender, para executar de maneira satisfatoria a manutengéo dos veiculos da
frota municipal, no minimo, as seguintes especificagdes:

Realizar o servigo objeto da contratagdo de forma completa, com atendimento de todos os
requisitos, sem que haja a descontinuidade nem necessidade da nova pasta realizar quaisquer contratagdes
adicionais.
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A contratada deve ter uma equipe de profissionais qualificados e experientes no ramo, que possam
realizar os servigos com eficiéncia e seguranga.

A contratada deve estar disponivel para prestar servigos em horarios pré determinados pelo
contratante. Além disso, é importante que a empresa tenha flexibilidade de mandar uma equipe para atender
a qualquer emergéncia que possa surgir.

A contratada deve ter equipamentos e ferramentas adequadas para realizar os servigos.

A contratada deve ter todas as licengas e certificagdes necessérias para operar na execugéo do
objeto contratado. Isso demonstra que a empresa esta em conformidade com as normas e regulamentos.

A contratada deve ter praticas responsaveis e ambientalmente sustentéveis.

Materiais a serem disponibilizados

Para a perfeita execugdio dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substitui¢do quando necessério

Especifica¢io da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso 111, da Lei n° 14.133, de 2021)

O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078. de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total
ou parcial.

As comunicagdes entre o orgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O Municipio podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacgdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacdo

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrag&o.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, II);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢do. (Decreto n® 11.246, de 2022, art.
22, 1),

O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22,V);

O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n° 11.246.
de 2022, art. 22, VII).

O fiscal do contrato verificara a manutengdo das condi¢cBes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do
Decreto n° 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigagcdes contratuais, o fiscal do contrato atuarad
tempestivamente na soluc@o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 1I).

O gestor do contrato acompanhara a manutengéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo
e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais quanto
ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengdo ao seu desempenho na execugdo
contratual, bascado nos indicadores objetivamente definidos ¢ aferidos, ¢ a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag¢des. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21,
VIII).

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizag@o para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissfo de que trata o art. 158
da Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).
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O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratag@o e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato deverd enviar a documentag@o pertinente ao setor de contratos para a
formaliza¢do dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

7 — CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO.

RECEBIMENTO DO OBJETO

Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizag@o do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os bens poder@o ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificag@o da contratada, as suas custas, sem prejuizo
da aplicag@o das penalidades.

O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administrag@o, apds a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso II do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 10
(dez) dias nteis.

O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133. de 2021, comunicando-se & empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidago e
pagamento.

O prazo para a solug@o, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serda computado para os fins do recebimento definitivo.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
LIQUIDACAO

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis

para fins de liquidag@o, na forma desta segdo, prorrogéaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores néo ultrapassem o limite de que
trata o inciso I do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021.

Para fins de liquidagfo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade;

a data da emisséo;

os dados do contrato e do 6rgéo contratante;

o periodo respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagéo da regularizac@o da situag@o, sem dnus
ao contratante;

A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovagdo da regularidade fiscal, que devera ser encaminhada junto com a nota, mediante consulta
aos sitios eletronicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

A Administra¢do devera realizar consulta para:
Verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital;

Identificar possivel razdo que impega a participagéo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade,
que implique proibi¢@o de contratar com o Poder Puiblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagio,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente
sua defesa.

O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Nio havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situag#o.
PRAZO DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado no prazo 20 (vinte) dias contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

O pagamento somente serd efetuado apds o “atesto”, pelo servidor competente, da Nota
Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada.
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O “atesto” fica condicionado a verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
pela Contratada e do regular cumprimento das obrigagdes assumidas.

Havendo erro na apresentag@o da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos pertinentes a contratagéo,
ou, ainda, circunstancia que impeg¢a a liquidagdo da despesa, o pagamento ficard pendente até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
comprovagdo da regularizagdo da situag@o, ndo acarretando qualquer Onus para a Contratante.

Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer despesa que venha a ser efetuada pela
Contratada, que porventura nédo tenha sido acordada no contrato.

FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado PREFERENCIALMENTE nas AGENCIAS do BANCO DO BRASIL
E CAIXA ECONOMICA FEDERAL.

Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

Nos termos da Instrugdo Normativa RFB 2.145/2023, que altera a Instrugdo Normativa
1.234/2012, podera incidir a Reten¢do na Fonte do Imposto de Renda no momento do pagamento a
PESSOAS JURIDICAS PELO FORNECIMENTO DE BENS OU PRESTACAO DE SERVICOS EM
GERAL, INCLUSIVE OBRAS DE CONSTRUCAO CIVIL.

Tal Retengdo do Imposto de Renda ndo se aplica as empresas optantes pelo SIMPLES
NACIONAL E MICROOEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS, ou seja, somente havera retengdo do
Imposto de Renda nas empresas enquadradas no Regime de Tributagio pelo Lucro Real ou Lucro
Presumido.

A pessoa juridica fornecedora do bem ou prestado do servigo amparado por isenc¢do, ndo
incidéncia ou aliquota zero, deve informar o enquadramento legal de tal beneficio no respectivo documento
fiscal, sob pena de a retengfo do imposto sobre a renda ser efetuado sobre o valor total do documento fiscal,
no percentual correspondente a natureza do bem ou do servigo prestado de Acordo com o Anexo I da
Instrugdo Normativa 1.234/12.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagio vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofreré a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Serio exigidos a Certidéio Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais
e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certidio Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), junto a apresentacdo da nota fiscal.
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8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, com
adog#o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO

Regime de execu¢io

O regime de execug@o do contrato sera execugdo direta.

Exigéncias de habilita¢do

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagéo juridica
Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha

validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme
Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Ptblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagido no Registro
onde tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagdo respectiva.
Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

~a
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Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢@o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participag¢@o na licitagdo (art. 5°, inciso II, alinea
“c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lein® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

9- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratagdo consta no ETP e pesquisas anexas.

A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagfo e sua alocagdo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato

Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, os pregos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como pactuada, nos
termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de 2021;

Em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussio sobre os pregos registrados;

Serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto
para a contratagdo; ou
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Poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagéo.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Anual.

A contratacio sera atendida pela seguinte dotacio:

03 092 0008 2003 0000 Manutengdo dos Servigos da Procuradoria Municipal,
Qu outras que vierem a substituir

Guaira/SP, 06 de Janeiro de 2025

\\/, dalberto Omgto

iretora de Justica
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