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TERMO DE REFERENCIA - Lei 14.133/2021

1 - DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (Art. 62, XXIlI, “a” e “i” da Lei n?
14.133/2021).

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA ORGANIZAGAO E APLICACAO DO CURSO
"AUDESP FASE V — REPASSES PUBLICOS AO TERCEIRO SETOR". Este evento tem como
objetivo aprofundar o conhecimento sobre a gestdo de repasses publicos ao terceiro
setor, uma area de grande relevancia para a administragdo publica municipal.

|Item|| Descrigao H Un. HQuantidade
Curso AUDESP FASE V — REPASSES PUBLICOS AO TERCEIRO ;
01 SETOR Servigo 03

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 60 dias podendo ser prorrogado, nos
termos dos artigos 105 e 107, da Lei 14.133/2021.

2 - FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 62,
Inciso XXIII, alinea “b” da Lei n2 14.133/2021).

A contratagdo se baseia em um Estudo Técnico Preliminar que identifica a
caréncia de capacitagdao dos servidores responsaveis pela gestdo das parcerias com
terceiro setor. A ocorréncia de erros na prestagdo de contas pode acarretar em prejuizos
financeiros e administrativos para a prefeitura, além de comprometer a transparéncia e
a legalidade na gestdo dos recursos publicos.

3- DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO (Art. 62, Inciso XXIlI, alinea “c” da Lei 14.133/2021).

O curso "AUDESP FASE V — REPASSES PUBLICOS AO TERCEIRO SETOR" oferece
uma capacitacdo completa, abordando tanto os fundamentos tedricos quanto as
praticas essenciais para a gestdo de repasses publicos ao terceiro setor. O contetido
programatico inclui temas como:

° Curso ministrado por instituicdo reconhecida no setor de habitagao.
° Conteudo programatico atualizado e abrangente.
° Capacitagdo presencial para facilitar a interagdo e troca de experiéncias.



14

MUNICIPIO DE GUAIRA

Paco Municipal “Messias Candido Faleiros”
CNPJ: 48.344.014.0001/59 Fone: (17) 3332-5100

Diretoria de

L} Administragédo e

Av. Gabriel Garcia Leal n® 676 - CEP - 14.790-000 S Planejamento
Guaira - Estado de S&o Paulo
WWW.guaira.sp.gov.br planejamento@guaira.sp.gov.br
° Instrutores com vasta experiéncia académica e pratica na drea de

habitagao.
° Certificado de participagdo ao final do curso.

O curso sera ministrado pela Fiorilli Software, que possui vasta experiéncia e
reconhecimento na darea de setor publico, conforme detalhado no conteddo

programatico do curso.
4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 62, XXIll, alinea “d” da Lei 14.133/2021)

A escolha da empresa contratada se dara pelo critério de menor prego, desde
que atenda a todos os requisitos técnicos e legais exigidos. E imprescindivel que a
empresa possua experiéncia comprovada na realizagdo de cursos semelhantes e
disponha de profissionais qualificados para ministrar as aulas.

5 — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Exigir o cumprimento de todas as obriga¢gdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.

Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo do produto/servigo, por servidor
especialmente designado, encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis.

Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no
produto/servigo, fixando prazo para a sua correcao.

Pagar a Contratada o valor resultante do produto/servico, no prazo e condigdes
estabelecidas.

Efetuar as retengbes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela contratada, no que couber.

6 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Entregar o produto e executar o servico conforme especificacbes deste Termo
de Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.
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Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo Gestor/Fiscal do contrato, os produtos e servigos efetuados em que
se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou dos materiais

empregados.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078,
de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigido no
edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos
sofridos.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas.

Utilizar empregados habilitados e com conhecimento basico do servigo a ser
executado, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relagdo nominal dos empregados
que adentrardo o 6rgao para a execugdo do servigo.

Responsabilizar-se por todas as obrigacbes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo
transfere responsabilidade a Contratante.

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administracdo.

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de
evitar desvio de funcdo.

Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestacdo de servigos.

Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.
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Guardar sigilo sobre todas as informagbes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato.

7 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (Art. 62, XXIlI, alinea “f” da Lei 14.133/2021)

O futuro contrato tera como Gestor e Fiscal respectivamente: Andréa Aparecida
Souza Leal Valentim e Josimara Rodrigues Dias Raimundo.

Contratante e Contratado estabeleceram contato reciproco através de e-mail,
telefone ou outro meio possivel, oportunamente indicado, que tera validade para
pratica de todos os atos durante a vigéncia do Contrato;

A forma de aferi¢do/medi¢do dos produtos/servigos para efeito de pagamento
sera com base no resultado do material aplicado, conforme cronograma de atividades
apresentado pela CONTRATADA, que serd atestado pelo Gestor/Gestor/Fiscal
Contratual;

Havendo desconformidade do produto/servico com o cronograma, haverd o
redimensionamento dos pagamentos, podendo, a critério da Administragdo ensejar
penalidade 8 CONTRATADA nos termos do art. 156 da Lei n® 14.133/21;

O n3o atendimento das metas, por infima ou pequena diferenga, em indicadores
ndo relevantes ou criticos, a critério da Administracdo, podera ser objeto apenas de
notificacdo nas primeiras ocorréncias, de modo a ndo comprometer a continuidade da
contratagao;

Ainda caberd ao Gestor/Fiscal Contratual a avaliagdo da conformidade dos
produtos/servigos entregues com relagdo aos termos contratuais e com a proposta da
contratada, com vistas ao recebimento definitivo;

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avengadas e as normas da Lei n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecug3o total ou parcial (Art 115, da Lei 14.133/2021).

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucdo serda prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Art 115, §52,

da Lei 14133/2021).

A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal de
contrato, ou pelos seus respectivos substitutos (Art 117, caput, da Lei 14133/2021).
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O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas & execucgdo do contrato, determinando o que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados (Art 117, §12 da Lei 14133/2021).

O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo hébil para a adogao
das medidas convenientes, a situacio que demandar decisdo ou providéncia que
ultrapasse sua competéncia (Art 117, §2¢, da Lei 14.133/2021)

O contratado devera manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra
ou do servico para representa-lo na execugdo do contrato (Art 118, da Lei 14.133/2021).

A indicacio ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo
6rgio ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar
outro para o exercicio da atividade (IN 5, art 44, §19).

O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a sua expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execugdo ou de materiais
nela empregados (Art 119 da Lei 14.133/2021).

O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluirda nem
reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo contratante
(Art 120 da Lei 14.133/2021).

Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato (Art. 121, da
Lei 14.133/2021).

A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferirda a Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo poderd onerar o objeto do contrato (Art. 121, §19, da Lei 14.133/2021).

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o
uso de mensagem eletrdnica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29)

O orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao
de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §32).

Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situagao
fiscal da contratada.
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Serdo exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributarios Federais e 3 Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS
(CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao
venham acompanhados da nota fiscal.

8 — MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (Art. 62, XXIll, alinea “e” da Lei 14.133/2021)

O acompanhamento e a Gestdo/Fiscalizagdo dos servicos, consistem na
verificagdo da conformidade, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma do Art. 117 da Lei n? 14.133, de 2021.

A verificacio da adequagdo dos produtos/servicos devera ser realizada com base
nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

Durante a execugdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente
o nivel de qualidade dos servicos e produtos para evitar a sua degeneracdo, devendo
intervir para requerer 3 CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades
constatada.

O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da
execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagio de desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos realizada.

A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

Na hipbétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos tolerdveis previsto nos indicadores, além dos fatores redutores, deve ser
aplicado as sancbes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatario.

O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diarias, semanal ou mensal, desde que
o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestagao
dos servigos.

O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, deverd comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagdo contratual a produtividade
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efetivamente realizada, respeitando-se os limites da alteragdo dos valores contratuais
previstos no Art. 125 da Lei 14.133 de 2021.

A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagao
detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

O descumprimento total ou parcial das demais obrigagcdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar na extingdo do
contrato, conforme disposto no Art.137 da Lei n? 14.133 de 2021.

A Gestor/Fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o Art. 120 da Lei n? 14.133, de 2021.

9 — DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO (Art. 62, XXlil,
alinea “g” da Lei 14.133/2021)

A fiscalizac3o técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdao do
objeto, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

N3o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas, conforme cronograma; ou

Deixar de utilizar materiais ou recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05,
de 2017, serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

Nao produziu os resultados acordados.

Deixou de executar as atividades contratadas, ou nao as executou com a
qualidade minima exigida.

Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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10 — DO RECEBIMENTO

Os produtos/servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco)
dias, contados da finalizagao dos servigos ou entrega dos produtos e apresentagdo da
nota fiscal pela CONTRATADA, pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico.

O CONTRATANTE realizaréd inspegdo minuciosa de todos os servigos executados,
por meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequagdo dos servigos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento,
o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto
e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizados em consondncia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

O CONTRATADO fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de
fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas
atribuigdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

Quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatdrio
circunstanciado devera conter o registro, a anélise e a conclusdo acerca das ocorréncias
na execug¢ao do contrato, em relagao a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais
documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

Os produtos e servigos poderdo ser rejeitados, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser

10
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corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Gestor/Fiscal do contrato, as
custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

Os produtos e servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 15 dias
contados do recebimento provisdrio, por servidor o comissado designada pela autoridade
competente, ap6s a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente
aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes: realizar a
analise dos relatérios e de toda a documentagio apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corre¢des; Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento
definitivo dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes
apresentadas; e Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato.

11 - DO PAGAMENTO

O pagamento ocorrera em 20 (vinte) dias apds o recebimento no setor contabil
da Nota Fiscal e Empenho assinados pelo gestor do contrato.

12 — SANGCOES ADMINISTRATIVAS

Em caso de inexecucgdo total ou parcial do objeto desta licitagdo, em razdo do
descumprimento de qualquer das condigdes avengadas, a empresa vencedora ficara
sujeita as seguintes penalidades, a critério da Administragdo, nos termos do Art. 156 da
Lei 14.133/21:

| - adverténcia;

Il - multa;

Il - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

As sanc¢des previstas nos incisos |, Ill e IV do Art. 156 da Lei 14.133/21 poderdo
ser aplicadas juntamente com a do inciso || do mesmo artigo.

O valor da multa aplicada, ap6s regular processo administrativo, sera descontado
dos pagamentos devidos pela Administragdo, ou cobrado judicialmente a critério da
Administragao.
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A critério da autoridade competente, com fundamento nos principios da
Proporcionalidade e Razoabilidade, as penalidades poderdo ser relevadas ou atenuadas,
em razio de circunstancias fundamentadas em fatos comprovados, desde que
formulada por escrito, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data em
que for oficiada a pretensdo, no sentido de aplicagdo de pena.

13 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 62, XXIlI, alinea “h” da
Lei 14.133/2021)

O fornecedor serd selecionado por meio dos critérios adotados pelo
Departamento de Compras, por meio do procedimento e modalidade adequados ao
caso concreto.

As exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista sdo as usuais para
a generalidade dos objetos.

Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual
descumprimento das condigdes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais.

E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagcdo de
habilitagdo constante do edital, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao,
a respectiva documentacgdo atualizada.

Ndo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

14 — ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

A estimativa de pregos encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, anexo a este Termo de Referéncia.

15 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento do Municipio de Guaira.

Ficha 127 - Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica — Funcional:
04.122.0004.2018.0000

12



92/ /]
MUNICIPIO DE GUAIRA

Paco Municipal “Messias Céndido Faleiros”
CNPJ: 48.344.014.0001/59 Fone: (17) 3332-5100
Av. Gabriel Garcia Leal n° 676 - CEP - 14.790-000
Guaira - Estado de Sdo Paulo
WWW.guaira.sp.gov.br planejamento@guaira.sp.gov.br

Divetoris de

Administracdo e
Planejamento

Guaira-SP, 12 de julho de 2024.

Hugo ia Fabiano
Chefe da Se¢3o das Parcerias com o Terceiro Setor
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